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شده و  بعد از دریافت سیاست های تدوین
تهیه اکسل خام تفاهم نامه به  سپس

تفکیک هر واحد، بررسی ایتم های مربوطه 
به افزایش حقوق بودجه و ضوابط اجرایی 

کشورو تکمیل فایل اکسل بر اساس 
عملکرد سال گذشته و درصد افزایش 

حقوق و ضوابط اجرایی  تهیه پیش نویس 
تفاهم نامه و ارسال به واحد های تابعه 

توسط کارشناس

شروع

تفاهم  دریافت و بررسی پیش نویس
و تایید مستدات و ارسال به  نامه

کارشناس گروه بودجه ریزی 
توسط بهداشت و درمان عملیاتی، 

واحدهای تابعه 

دریافت و بررسی پیش نویس 
تفاهم نامه تایید شده و 

برگزاری جلسات بررسی تفاهم 
نامه برای نهایی کردن و 

پرینت تفاهم نامه و ارسال به  
تابعه جهت تایید و  هایواحد

امضا توسط کارشناس

دریافت و تحویل تفاهم 
نامه جهت تکمیل 

امضاها به مسئول دفتر 
مدیریت بودجه توسط 

کارشناس

دریافت اسکن تفاهم 
 نویس نامه و تهیه پیش
تفاهم نامه جهت ابلاغ 

 تابعهبه واحد های نامه 
و ارسال به مدیریت 

بودجه

دریافت، بررسی و تایید و امضا 
تفاهم نامه و ارسال به 

کارشناس گروه بودجه ریزی 
توسط  بهداشت درمانعملیاتی، 

واحدهای تابعه

شرکت در دریافت دستور 
و حضور در جلسه کارشناسی 

جهت دریافت سیاست جلسه 
با های تدوین تفاهم نامه 

مدیریت بودجه و معاون بودجه 
توسط کارشناس

دریافت تفاهم نامه 
تکمیل شده و بررسی 

امضا ها

آیا تمامی صفحات 
امضا شده است؟

خبر

عودت تفاهم نامه جهت 
تکمیل امضاء به مسئول 

دفتر  مدیریت بودجه 
توسط کارشناس

تحویل تفاهم نامه به مسئول 
دفتر مدیریت بودجه جهت 

اسکن صفحات توسط کارشناس

دریافت تفاهم نامه ها و تکمیل 
امضا ها و ارسال به کارشناس 
گروه بودجه ریزی عملیاتی، 

توسط مسئول  بهداشت و درمان
مدیریت بودجه دفتر

دریافت و اسکن تفاهم نامه و 
ارسال به کارشناس گروه بودجه 

عملیاتی، بهداشت و ریزی 
 توسط مسئول دفتردرمان 

مدیریت بودجه

دریافت، بررسی و تایید نامه 
جهت ابلاغ تفاهم نامه تدوین 

 و ارسال به واحد های تابعهشده 
و همزمان ارسال رونوشت به 

توسط  گروه بهداشت و درمان
مدیریت بودجه

بلی

دریافت رونوشت و جمع 
بندی تفاهم نامه کلیه 

واحدهای تابعه و بایگانی 
جهت بهره برداری در 
فرآیندهای آتی توسط 

کارشناس

پایان
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